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PARACURU

PROJETO DE LEI N°)Z) /2019
ALTERA A LEI MUNICIPAL N°

1880/2019, DE 09 DE MAIO DE 2019, E
A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

DA CAMARA MUNICIPAL DE
PARACURU E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PARACURU, no uso de suas atribui¢des constitucionats €
legais, faz saber que a Cimara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criados na estrutura administrativa da CAmara Municipal de Paracuru, na forma e
disposicdes do Anexo Unico desta Lei, os respectivos cargos de provimento em comissao.

Art. 2°. A Lei Municipal n® 1.880, de 09 de maio de 2019, passa a vigorar com as seguintes

alteracGes previstas neste artigo.
§1°. As atribuicdes do cargo de Assessor Administrativo, constantes no Anexo Unico da Let

Municipal n® 1880/2019, seriio as seguintes:

Assessorar o diretor administrativo na elaboragio de documentos e relatérios de sua

L
competéncia, referente aos atos da Camara Municipal;

Assessorar na coordenagio do trabalho de logistica

I da Camara Municipal,
supervisionando o envio dos documentos para os departamentos competentes, especialmente

contabil e financeiro;
III.  Assessorar na organizagio dos arquivos, documentos e cadastros da Camara Municipal

relacionados a Dire¢io Administrativa;

Superv151onar os trabalhos dos agentes admmlsirauvos assessorando, especialmente, no

Iv.
revisio de documentos oficiais,

recebimento e envio correspondéncias e documentos
acompanhando as questoes praticas da rotina de trabalho dos servidores, tais como a prestagdo
de informaces ao publico, responder e-mails, dentre outros.

§2°. A simbologia e o nivel do cargo de Assessor Administrativo serd CC8, com remuneragio
prevista no anexo Unico da Lei Municipal n® 1.880/2019, de 09 de maio de 2019.

§3°. A Cimara Municipal de Paracuru terd 06 (seis) cargos de Assistente de Plenario, alterando o
titativo previsto no Anexo Unico da Lei Municipal n® 1880/2019.
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CAMARA MUNICIPAL DE
PARACURU

ANEXOI

1. DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:

CARGOS SIMBOLO/NIVEL | QUANTIDADE | REMUNERA( AO

Diretor do CC5 01 R$ 1.800,00
Departamento de

Transporte

ATRIBUICOES:

I. Dirigir o setor de transporte da CAmara Municipal de Paracuru; . )

II. Coordenar a gestio dos transportes, desenvolver indicadores, auditar transagbes de
abastecimento, fazer toda administragio do operacional dos veiculos;

IT1. Acompanhar a execugio dos contratos de fornecedores de bens e servigos relacionados ao
transporte da Cimara Municipal; :

IV. Garantir a eficiéncia na operagio de transportes, monitorar e prover alta performance na
qualidade do servigo prestado;

V. Analisar requerimento de viagens e autorizar a utilizagdo dos veiculos; -

V1. Acompanhar o controle de combustivel e rota de viagens dos veiculos da Cimara Municipal.

Requisito: Ensino médio

CARGOS SIMBOLO/NIVEL | QUANTIDADE | REMUNERACAO
Diretor do CC7 01 R$ 1.200,00
Departamento de
Arquivo Geral

ATRIBUICOES:

I. Dirigir o Departamento de Arquivo Geral de transporte da Camara Municipal de
Paracuru;

II. Supervisionar e avaliar o processo de arquivamento dos arquivos administrativos;

TIL. Arquivar todos os documentos enviados pelos orgdos municipais para o Arquivo geral;

IV.Elaborar e manter indices necessirios 4 pronta consulta de qualquer documento
arquivado;

V. Manter cadastro de entrega e retirada de documentos arquivados;

V1. Desempenhar outras atribui¢des correlatas, determinadas pelos superiores hierirquicos.

Requisito: Nivel médio.

CARGOS SIMBOLO/NIVEL | QUANTIDADE | REMUNERACAQO
Assessor do CC8 01 R$ 1.000,00

Departamento de

Arquivo Central

I. Assessorar o Diretor do Departamento de Arquivo Central, realizando a abertura de
volumes e subpastas, organizar e controlar abertura de pastas fisicas;

I1. Atuar com manutengio regular do arquivo ativo, remanejamento ¢ envio de documentos

para o arquivo inativo, encerramento de casos e pastas;

III. Assessora o departamento no processo dos documentos a serem arquivados,
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supervisionado na organizagio das pastas e documentos, organizando através de
etiquetas, conferir ¢ acompanhar o recebimento de protocolo, efetuar o arquivamento
didrio de todas as pastas devolvidas ao arquivo; _
IV. Assessorar na organizagio ¢ inventario do arquivo, preservar a organizagio do arquivo
obedecendo aos padrdes de qualidades estabelecidos.
Requisito: Nivel médio.

PALACIO /ANGADEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARACURU, em Paracuru/CE,
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CAMARA MTRIOY
1C1P,
AAMUNICIPAL DE

USTIFICATIVA

PROJETO DE LEI N° 0 /2019
AUTORIA: Mesa Diretora

ASSUNTO: ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 1880/2019, DE 09 DE MAIO DE 2019, E A
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARACURU E DA
OUTRAS PROVIDENCIA.

Senhoras Vereadoras,
Senhores Vereadores

Cumprimentando-os cordialmente, apresentamos a apreciagao do
Plenério da CAmara Municipal de Paracuru o incluso Projeto de Lei, cujo mérito visa ALTERAR
A LEI MUNICIPAL N° 1880/2019, DE 09 DE MAIO DE 2019, E A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARACURU E DA OUTRAS
PROVIDENCIA, solicitando que sua tramitagio seja processada em regime de URGENCIA

URGENTISSIMA.

A proposigio legislativa visa dar maior eficiéncia aos setores
administrativos da Cimara Municipal, instituindo departamentos e cargos capazes de gerir os
servigos prestados aos vereadores, servidores e cidadios que procuram o Poder Legislativo
Municipal.

A lei municipal n® 1880/2019 esti sendo alterada corrigir as atribuigGes e
a remuneragio do cargo de assessor administrativo e ampliando o quadro do cargo de assistente
de plenirio, ante a necessidade, uma vez que, neste caso, a Céamara Municipal de Paracuru teve
que destinar uma vaga para Férum da Comarca local, atendendo a solicitagio da MM. Juiz de

Direito Ana Cliudio Gomes de Melo.

Diante dessas argumentagdes, solicitamos aos nobres pares a aprovagio
desta matéria, cuja relevincia é inquestionavel.
PALACIO/ANGADEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARACURU, em Paracuru/CE,
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