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TERMO DE REFERENCIA

Este Termo de Referéncia tem por finalidade fornecer elementos necessarios e suficientes, os
quais, baseado nos dados constantes do estudo técnico preliminar acostado aos autos, servirao
para realiza¢io de procedimento administrativo, cujas especificacdes técnicas e demais condigdes
encontram-se detalhados no presente documento, conforme disposto nos arts. 62, incs. X, XIll e
XXI11, 18, 23, 40, 41 e 82, da Lei n? 14.133/2021.

Integra o presente Termo de Referéncia como se nele estivesse escrito, o seguinte documento:

I - Estudo Técnico Preliminar - ETP.
1.INFORMACOES PRIMARIAS, OBJETO:

1.1, ORGAO INTERESSADO:
CAMARA MUNICIPAL DE PARACURU, CEARA

1.2. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA IMPLEMENTACAO E EXECUCAO DE BOAS
PRATICAS DE GESTAO NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE PARACURU/CE.

2. DA FUNDAMENTACAO E PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA-ME E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE-EPP NO(S) ITEM(NS)/LOTE(S) EXCLUSIVO(S)

2 1. TERMO DE REFERENCIA PARA PREGAO ELETRONICO MENOR PRECO POR LOTE REGIDO
PELA LEI N. 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021, LEI 123/2006, LEI 147/2014 E SUAS
ALTERAGOES.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO, CRITERIO DE JULGAMENTO E DIVISAO POR LOTE:

3.1. 0 presente termo de referéncia é oriundo da Solicitacio de Despesas da Camara Municipal de
Paracuru anexada aos autos do processo;

3.2. Critério de julgamento: MENOR PRECO POR LOTE.

3.3. JUSTIFICATIVA PARA DIVISAO DE LOTE

3.3.1. Quanto a divisdo técnica do lote, os itens foram agrupados em lote em virtude de os mesmos
guardarem compatibilidade entre si, observando-se, inclusive as regras de mercado para a
contratacdo dos servigos, de modo a manter a competitividade necessaria a disputa.

3.3.2. 0 julgamento por lote permite que as propostas sejam avaliadas separadamente para cada
tipo de demanda, garantindo que as solucdes oferecidas atendam efetivamente a cada contexto.
3.4. ESPECIFICACAO DO OBJETO:
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3.4.1. Segue abaixo as especificagdes do objeto, informamos que os valores médios unitarios e
totais de irdo constar na plataforma https://licitamaisbrasil.com.br/ no momento da publicacao
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LOTEI
ITEM ESPECIFICACAO UND. | QTDE.
Contratacio de servicos de assessoria e consultoria na area de controle
1 externo, previsto nos artigos 31 e 70 da Constituicdo Federal, objetivando Més 12
assegurar a fiscalizagdo por parte do Poder Legislativo no ambito da
Camara Municipal de Paracuruy, Estado do Ceara.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

v

Orientacdes ao gestor e sua equipe sobre 0s processos envolvidos na fungdo constitucional
fiscalizadora politico-administrativa da Administragédo do Poder Legislativo sobre o Poder
Executivo;

Orientacdes ao gestor e sua equipe sobre as fun¢do constitucional fiscalizadora politico-
administrativa do Poder Legislativo sobre o Poder Executivo, com mecanismos de
acompanhamento mensal por parte do Poder Legislativo;

Consultoria sobre as obrigagdes de envio de informagdes e documentos ao Poder
Legislativo e demais 6rgaos;

Consultoria no diagnéstico da organizagio e levantamento da situagdo atual do Poder
Executivo e identificando as melhorias a serem recomendadas;

Elaboracdo de relatério com diagnéstico a respeito da gestao do Poder Executivo para
subsidiar o Poder Legislativo na execugdo da fungéo constitucional fiscalizadora politico-
administrativa do Poder Legislativo sobre o Poder Executivo;

Orientacdes ao gestor e sua equipe sobre os processes envolvidos no controle externo da
Administracdo Publica, atinentes e fiscalizagdo contabil, orcamentaria, financeira,
patrimonial e operacional do Poder Executivo;

Acompanhamento mensal da arrecadagdo de receitas e da execucio da despesa do Poder
Executivo.

LOTE II

ITEM

ESPECIFICACAO UND. | QTDE.

Contratacio de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos
administrativos para acompanhamento e processamento eletronico dos
expedientes, compreendendo o controle financeiro, 0 desenvolvimento de

técnicas e métodos de racionalizacio de fluxos dos processos

12
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administrativos, incluindo o gerenciamento da documentagdo de despesas
e atos legislativos, visando o atendimento das obriga¢des junto aos 6rgaos
fiscalizadores no ambito da CAmara Municipal de Paracuru, Ceara.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

v A falta de controle de entradas e saidas de caixa é bastante comum em érgaos de qualquer
porte. O gestor financeiro muitas vezes age como por intuicdo sobre se havera recursos
suficientes para honrar os compromissos em futuro muito préximo, como no més
seguinte, por exemplo. O papel da Assessoria Financeira vem auxiliar o gestor a criar e
aprimorar uma ferramenta de controle de fluxos diarios de caixa, buscando assim, uma
seguranc¢a para a manutengdo das operagoes.

INTELIGENCIA FINANCEIRA

v E o célculo de modelos matematicos afim de compreender a fundo a satde financeira da
Camara Municipal. O assessor financeiro tem a capacitagao para realizar a analise dos
indicadores de desempenho financeiro mais relevantes em relagao a aspectos como:
rentabilidade, liquidez, risco e capacidade de geragdo futura de caixa.

DEMAIS ESPECIFICACOES

v Realizagdo de auditoria de organizagdo com levantamento do fluxograma e identificagdo
das melhorias a serem implementadas;

v Elaboracio do fluxo de despesa desenvolvendo e implantando fluxograma de processo
administrativo, orientando e treinando todos os servidores envolvidos;

v Implementagdo de procedimentos administrativos praticos, estabelecendo: padrdo das

rotinas de trabalho, disciplinando todas as metodologias adotadas e promover a

atualizacio dos procedimentos de trabalho;

Orientagdo quanto a vinculagdo de questao organizacionais e aplicativos eficientes

baseados em processos;

Augxiliar o gestor no aperfeicoamento de controle de fluxos diarios;

Elaboracdo dos relatorios;

Auditoria independente;

Elaboracdo de planejamento estratégico;

Acompanhamento financeiro dos servigos;

Gestdo dos recursos e otimizagdo da utilizagdo dos mesmos.
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ITEM ESPECIFICACAQ UND. | QTDE.
Contratacio de empresa para prestacdo de servicos de assessoria e
consultoria técnica-juridica junto a Cimara Municipal de Paracuru, visando
1 o melhor desempenho das atividades administrativas e juridicas Més 12

desenvolvidas pelo Poder Legislativo, tendo em vista a implementagao de
novas funcionalidades e implantacio de rotinas em conformidade com as

legislacdes vigentes.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

v

v

Prestar assisténcia jurfdica junto & Mesa e aos vereadores na realizacdo de audiéncias
publicas realizadas pelo Poder Legislativo;

Prestar assessoria juridica em matérias de interesse da Mesa Diretora quanto a
interpretacio de normas aplicaveis ao Poder Legislativo;

Orientar os membros das Comissdes Permanentes ou Temporarias, para o
estabelecimento e consolidacdo de projetos e outras iniciativas, intra e interinstitucionais;
Dar suporte de natureza juridica para customizagao de eventuais sistemas de apoio
parlamentar;

Assessorar na elaboracio e proposi¢do de normas, métodos e procedimentos para
orientar

o planejamento, a execugao e o controle das atividades de natureza juridica parlamentar.

LOTE IV
ITEM ESPECIFICACAO UND. | QTDE.
Contratacio de empresa de consultoria e assessoria técnica especializada
1. para atender as demandas e obrigagdes constantes do funcionamento do Més 12

Procon Legislativo junto a Cimara Municipal de Paracuru, Estado do Ceara.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

v

v

Assessorar a Comissdo Técnica Permanente de Defesa do Consumidor na formulagdo da
politica legislativa na defesa e prote¢do dos direitos do consumidor;

Planejar, elaborar, gerenciar e executar as atividades relativas a defesa dos direitos e
interesses dos consumidores julgando, administrativamente, as questoes que lhe forem
submetidas;

Orientar permanentemente 0s consumidores sobre seus direitos e garantias, por meio da
Comissao Técnica Permanente;

Realizar a apuracdo das dentncias apresentadas, encaminhando a Defensoria Publica e ao
Ministério Puiblico as situacdes nio resolvidas administrativamente;
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v Assessorar a coordenacdo da Comissdo Técnica Permanente a fomentar a criacao e a
organizagdo de Associagdes Comunitdrias de Defesa do Consumidor, incentivando e
apoiando as ja existentes;

v Promover palestras, campanhas, feiras, debates, conferéncia, exposicoes, seminarios
sobre assuntos de sua competéncia e outros eventos similares;

v Solicitar o concurso de 6rgdos ou entidades de notdria especializacao técnica para
consecucao dos seus objetivos;

v Colocar a disposi¢do dos consumidores mecanismos que possibilitem informar os
menores precos dos produtos basicos;

v Manter nos termos do art. 44 da Lei Federal n. 8.078,de 11 de setembro de 1990, cadastro
atualizado de reclamacdes fundamentadas contra fornecedores de produtos e servicos,
promovendo divulgagdo piblica anual e registrando solugoes;

v Expedir notificacdes aos fornecedores para prestarem informacdes sobre reclamagoes
apresentadas pelos consumidores;

v Fiscalizar condutas e praticas abusivas de fornecedores, em parceria com 6rgaos
competentes para a aplicacdo das sangoes administrativas previstas em lei, mediante
termo de cooperacao;

v Celebrar convénios e termos de ajustamento de conduta, na forma do § 6.2 do art. 5.2 da
Lei Federal de n. 7.347, de 24 de julho de 1985;

v Devido A natureza sui generis do Procon Legislativo e de sua atuacdo diversificada, as
competéncias e atribui¢des especificas neste termo de referéncia nao sao estanques, mas
devem ser interpretadas de forma exemplificativa, conforme a necessidade dos trabalhos.

LOTEV
ITEM ESPECIFICACAO UND. | QTDE.
Contratacio de empresa especializada para prestacdo de servigos de
1 consultoria e assessoria técnica parlamentar junto a presidéncia da Camara Més 12
Municipal de Paracuru, Ceara.

ESPECIFICACOES DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS:

v Assessorar a Presidéncia da CAmara Municipal nas ag6es junto ao poder executivo municipal,
visando a aproximacao e a promogao do Legislativo Municipal;

v Estabelecer um plano de comunicagdo constante e frequente com os vereadores, a fim de
informa-los sobre os resultados dos trabalhos da Camara Municipal;

v Orientar e acompanhar o relacionamento politico e parlamentar da Presidéncia da Camara
junto ao poder legislativo participando de reunifes e eventos que ocorram na sede do
Municipio de Itaitinga em que a Camara Municipal esteja envolvida;
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v" Subsidiar tecnicamente as articulacdes politicas e parlamentares da Camara Municipal,
por meio da anélise politica sobre a atuagdo dos parlamentares, dos partidos politicos e
das bancadas no Congresso Nacional e na Assembleia Legislativa do Estado do Cears,
identificando seu posicionamento diante de matérias de interesse do Poder Legislativo do
Municipio.
LOTE VI
ITEM ESPECIFICACAO UND. | QTDE.

Contratacio de empresa especializada para prestacdo de servicos de
assessoria e consultoria em gestdo de contratos, com disponibilizagdo de
sistema de gestdo informatizado via web junto a Camara Municipal de
Paracuru, Ceara.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

v

v

v

v

Supervisionar e orientar as agdes de execugdo, controle e acompanhamento da gestao dos
contratos;

Orientar, acompanhar, assessorar e treinar os funcionarios responsaveis pela fiscalizacdo
dos contratos, bem como os responsdveis do setor administrativo em assuntos
relacionados a gestdo dos contratos;

Propor e organizar reunides para discussao e avaliacdo dos trabalhos de controle e
acompanhamento de desempenho da gestao dos contratos, durante a sua implementagao;
Orientar, acompanhar, assessorar e os fiscais de contrato para realizacdo de suas
atividades de acordo com a responsabilidade de cada fiscal e area especifica;

Realizar acompanhamento técnico junto ao(s) fiscal(is) de contratos publicos para
assegurar o cumprimento das exigéncias legais;

Assessorar o(s) fiscal(is) na gestdo e fiscalizagdo dos contratos, quanto a execucdo de sua
funcdo para que se tenha maior seguranga juridica na execucdo das despesas publicas.
Orientar no controle da execucio e fiscalizagdo dos contratos administrativos, quanto a
formalizacdo, alteragdo, duragdo e prorrogacdo, com énfase na legalidade, visando
estabelecer uma rotina de fiscalizacéo;

Assessorar e orientar no acompanhamento e controle da vigéncia de contratos em
execucio, dos saldos contratuais e relatérios de execugao de prestagdo de servigos;
Orientar o(s) responsavel(is) para que assegurem o cumprimento das obrigagoes de todos
os fornecedores contratados por esta municipalidade;

Disponibilizagdo de sistema Informatizado via WEB que automatize e acompanhe o ciclo
completo do contrato até a renovagao.

Caracteristicas Basica do sistema:

o

v

Dispor de tecnologia avangada, com protocolo basico de comunicacdes e seguranca da
informacao;
Interface em lingua portuguesa do Brasil;
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Garantir a integridade das informacoes mesmo quando (desfazer transagoes
incompletas);

Permitir controles por unidades administrativas, de forma a permitir a visdo por 6rgao;
Acesso somente mediante senha individual;

Operar com niveis de acesso personalizados, com senhas individualizadas, por perfil de
usuario;

Especificar niveis de acesso a funcionalidades, transacoes e telas;

Permitir aos usuarios acesso ao conjunto de informagdes a eles autorizados, utilizando
grupos de seguranca definidos no gerenciamento de usuarios.

Permitir acompanhar o cumprimento de todas as obrigacbes ajustadas pelas partes
contratantes;

Permitir registrar o representante da Administracio e seu substituto legal, com
competéncia regimentalmente prevista, para celebracgdo de contratos;

Permitir o registro do fiscal designado para auxiliar o Gestor do Contrato quanto a
fiscalizacdo dos aspectos administrativos do contrato;

Permitir registrar o preposto do contrato e seu substituto legal, com competéncia para
atuar durante a execugao do contrato;

Registrar, acompanhar e gerar 0s documentos alusivos aos processos de alteragdes
contratuais (aditivos);

Registrar as notificagdes, quando necessarios, concernente a execugdo contratual;
Permitir registrar e acompanhar as penalizacdes do contratado nos termos dos Art. 86 e
87 da Lei Federal n2 8.666/93;

Permitir registrar notificagdes a contratada;

Emitir o livro de ocorréncia individualizados por contrato;

Relatério de contratos por final de vigéncia;

Relatorio de contratos suspensos;

Relatério de execucdo (saldo, ja executado e a executar);

Alerta aos fiscais e gestores de contratos em relagao aos contratos a se vencer

Alerta aos fiscais e gestores sobre contratos sob suas responsabilidades;

Alerta aos fiscais, gestores e contratados quanto ao vencimento de documentos alusivos a
regularidade fiscal e trabalhista;

Gerenciar através de sistema implantado a emissdo de relatérios para otimizagdo das
atividades diarias;

Os trabalhos serdo prestados de forma continuada durante toda vigéncia do contrato da
empresa contratada para estes servicos;

A realizacdo dos servigos sera nas dependéncias da contratante, bem como através de
consultoria por meios informatizados.

LOTE VII
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ITEM

ESPECIFICACAO UND. | QTDE.

Contratacio de servigos especializados em gestao de documentos, com
gerenciamento, tratamento e gestdo de arquivo - GED, de processos
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contébeis, licitatérios, patrimoniais e demais atos administrativos de
interesse da CAmara Municipal de Paracuru/CE.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

PLANEJAMENTO DA DIGITALIZACAO
Andlise do Acervo

v Avaliagio do volume e das caracteristicas dos documentos a serem digitalizados,
considerando a diversidade de tipos documentais e a complexidade do acervo.

v' Defini¢do de Metodologia

v Estabelecimento de processos e procedimentos claros e eficientes para a digitalizacdo dos
documentos, garantindo a padronizagdo e a qualidade do trabalho realizado.

v/ Capacitagdo

v Treinamento dos servidores da Camara para a busca e recuperagao de documentos no
sistema de GED. A digitalizagdo serd executada por funcionarios da empresa contratada,
que também deverdo ser capacitados de acordo com as normas e procedimentos
estabelecidos.

REQUISITOS TECNICOS
v Resolucio e Qualidade

v A digitalizacdo deve ser realizada com uma resolucio minima de 300 dpi (pontos por
polegada) para garantir a legibilidade e a autenticidade dos documentos digitalizados.

v Formatos de Arquivo

v Utilizacdo de formatos de arquivo que garantam a preservagio e a acessibilidade a longo
prazo, tais como PDF/A (formato ISO 19005-1), TIFF ou JPEG2000.

Metadados

v Inclusio de metadados nos documentos digitalizados para facilitar a organizagao, a busca
e a recuperacdo. Os metadados devem incluir informacdes como data de digitaliza¢ao,
autor da digitalizagdo, descrigdo do contetido, entre outros.

GARANTIA DE AUTENTICIDADE E INTEGRIDADE
v/ Assinatura Digital

v Utilizacio de certificado digital para garantir a autenticidade e a integridade dos
documentos digitalizados.

&
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v" Controle de Acesso

v Implementagio de mecanismos de controle de acesso para garantir que apenas pessoa
autorizadas possam visualizar ou alterar os documentos digitalizados.

PRESERVACAO E ARMAZENAMENTO
Armazenamento Seguro

Utilizacdo de sistemas e dispositivos de armazenamento que garantam a seguranga fisica
e l6gica dos documentos digitais.

v Backups

v Realizacio de backups periédicos para prevenir a perda de dados.

v Migragdo de Formatos

v/ Planejamento para a migragdo de formatos e tecnologias ao longo do tempo, para evitar a
obsolescéncia tecnologica.

CONFORMIDADE LEGAL E NORMATIVA
v" Normas do CONARQ

v Seguir as orientagdes e resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) relativas
a digitalizagdo e gestdo de documentos.

v Decreton?10.278/2020

v/ Cumprir os requisitos estabelecidos pelo decreto, que regulamenta a digitalizacdo de
- documentos publicos e privados, garantindo a validade juridica dos documentos
digitalizados.

TRANSPARENCIA E ACESSO
v' Acesso Facil

v Garantir que os documentos digitalizados sejam facilmente acessiveis aos servidores
ptblicos e, quando aplicavel, ao ptblico em geral, de acordo com as normas de
transparéncia e acesso a informagao.

v Transparéncia Ativa

v Disponibilizagdo proativa de documentos de interesse publico, em conformidade com a
Lei de Acesso a Informacéo (Lei n2 12.527/2011).

AUDITORIA E CONTROLE
v" Auditoria Continua
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v Realizacio de auditorias peri6dicas para verificar a conformidade do processo de
digitalizacdo e a integridade dos documentos digitalizados.

v Documentag¢io do Processo

v/ Manutencio de registros detalhados de todo o processo de digitalizagao, incluindo a
metodologia utilizada, os responsaveis, as datas e as tecnologias empregadas.

v" Outras exigéncias

v Disponibilizagdo de funciondrio da empresa contratada para realizar o servico.

v Disponibilizagdo em comodato de dois computadores e dois scanners para realizagdo do
Servigo.

v Disponibilizagdo de todo o material para execugdo do servico.

LOTE VIII
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ITEM ESPECIFICACAQ UND. | QTDE.

de Paracuru, Ceara.

Contratacio de empresa para prestacao de servicos técnicos de assessoria
e consultoria em gestdo publica, compreendendo estudo de caso,

1 e s ) ~ . e - ;i
diagnéstico e orientagdo das contratagoes, no ambito da Camara Municipal

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

v Acompanhamento de controle e legalidade de processos licitatérios do Poder Legislativo;

/ Orientagdo de todas as atividades atinentes a licitagoes e contratos administrativos;

V Apoio ao Agente de Contratagao durante as sessdes de abertura dos processos licitatorios;

v Apoio no preenchimento de informacoes no Portal das Licitagdes do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara - TCE/CE;

v Apoio no preenchimento dos processos no Sistema de Informagdes Municipais-SIM;

v Supervisdo e controle de quaisquer defeitos ou dificuldades existentes no setor evitando assim
possiveis irregularidades;

/ Propor medidas visando ao fomento da integridade profissional e a ética dos membros da
administracdo puablica envolvidos nos processos administrativos;

v Apoio na instrumentalizacao de respostas e defesas em procedimentos administrativos que
versem sobre atos administrativos praticados no ambito dos processos de contratagoes publicas;
v Acompanhamento e controle das notificacdes enviadas aos contratados, bem como orientagdes
quanto a sua emissao;
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v Manter o Agente de Contratagdo atualizado acerca de normas e instrugdes pertinentes
na area de Licitacdes e Contratos Administrativos.

4. REFERENCIAL DOS PRECOS

4.1. Orcamento baseado em pesquisas de precos realizadas pelo Setor de Cotagdes e Compras da
Camara Municipal de Paracuru.

5. JUSTIFICATIVA E REQUISITOS GERAIS DA CONTRATACAO

5.1. Considerando que a Camara Municipal de Paracuru/Ce, busca nas suas atividades
administrativas uma maior transparéncia dos atos praticados. Neste processo, 0 apoio técnico
profissional tem se mostrado peca fundamental em todas as esferas governamentais. A qualidade
e eficicia na execucdo de trabalhos em sintonia com as legislacdes vigentes sdo imprescindiveis,
obrigando-se cada vez mais os entes publicos a buscar o conhecimento mais aprofundado da
matéria, a fim de proporcionar e garantir a mais perfeita legalidade nas suas acoes
administrativas, estabelecendo programagdo, organizagdo, pratica, inovacdo e fidelidade dos
servicos prestados.

5.2. A presente contratagdo tem por objetivo primordial dar suporte técnico e administrativo aos
servidores da CAmara Municipal de Paracuru. Este suporte é essencial para otimizar os trabalhos
relacionados a gestdo administrativa, assegurando que todos os procedimentos adotados estejam
em conformidade com os parametros de legalidade e principios diretos e indiretos da
administragdo publica

5.3. REQUISITOS GERAIS DA CONTRATACAO

5.3.1. Sustentabilidade:

5.3.1.1. Os critérios de sustentabilidade serdo aqueles que, eventualmente, estardo descritos na
descricdo da especificagdo dos lotes do objeto, que se baseiam no Plano de Logistica Sustentavel
- PLS da Camara Municipal de Paracuru.

5.3.2. Indicacio de marcas ou modelo (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

5.3.2.1. Nao se aplica.

5.3.3. Da vedacio de utilizagdo de marca/produto

5.3.3.1. Nao se aplica.

5.3.4. Da exigéncia de amostra:

5.3.4.1. Nao se aplica.

5.3.5. Da existéncia de carta de solidariedade:

5.3.5.1. Ndo se aplica.

5.3.6. Da subcontratacao:

5.3.6.1. Nio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5.3.7. Garantia da contratacao:
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5.3.7.1. Ndo haver4 exigéncia de garantia da contratagdo consoante os dispostos nos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

6. DOCUMENTOS DE HABILITACAQ

6.1. RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA:

6.1.1. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa (firma individual), no registro publico de
empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou
agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbagdo no registro da Junta onde tem
sede a matriz.

6.1.2. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em vigor
devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresérias e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial
ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbagao no registro da Junta onde
tem sede a matriz. Se o contrato social ndo for consolidado deverdo ser apresentados os aditivos
posteriores ao contrato inicial e se consolidado, existindo alteragfes posteriores, também, essas
serdo exigidas.

6.1.3. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto cooperativas
- no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no Cartorio de
Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com averba¢ao no Cartério onde tem sede a
matriz.

6.1.4. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZAGCAO PARA FUNCIONAMENTO
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim 0 exigir.

6.1.5. Documento oficial de identificagdo valido (com foto) e comprovante de CPF do socio -
administrador e ou titular da empresa.

6.2. RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

6.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

6.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual (FIC) ou municipal, conforme o
caso, se houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

6.2.3. Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao (inclusive
contribui¢des sociais), com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1.751, de 02/10/2014;
6.2.4. Prova de regularidade para com a fazenda estadual mediante a apresentacao Certidao
Negativa de Débitos Estaduais de seu domicilio ou sede;

6.2.5. Prova de regularidade para com a fazenda municipal mediante a apresentacao da Certidao
Negativa de Débitos Municipais de seu domicilio ou sede (Geral ou ISS);

6.2.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
mediante a apresentagdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF);
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6.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, em conformidade com o
disposto na CLT com as alteragdes da Lei N2.12.440/11 - DOU de 08/07/2011.

6.2.8. No que concerne as provas de regularidade fiscal, através de certiddes, equipara-se os
mesmos efeitos da certiddo negativa as certiddes positivas com efeito de negativa.

6.2.9. Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, aos
licitantes enquadrados como microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Pregoeiro, para
a regularizacio da documentagdo e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa;

6.2.10. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar todaa documentacao
exigida para efeito de comprovagcao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente
alguma restri¢ao;

6.2.11. A ndo regularizagdo da documentagao, no prazo estabelecido, implicard decadéncia do
direito a registrar o prego, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei 14.133/21, sendo facultado
a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura da
respectiva ata, ou a revogacdo da licitagao;

6.3. RELATIVA A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.3.1. Certidio negativa de faléncia ou concordata, dissolu¢ao ou liquidagdo, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

6.3.2. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, devidamente registrados na Junta Comercial
competente ou no ECD - SPED - Sistema Publico de Escrituragéo Digital.

6.3.2.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.

6.4. RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA:

LOTEI

6.4.1. Comprovacio de aptiddo técnica, através de no minimo um atestado fornecido por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execucdo, pelo licitante, de servicos
similares em caracteristicas com o objeto ora licitado.

6.4.1.1. Fica facultado aos licitantes a apresentacdo de contrato ou instrumento hébil que
comprove a prestacdo do servigo objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no item
anterior.

6.4.1.2. Caso o(s) atestado(s) ndo explicite(m) com clareza os servicos prestados, este(s)
devera(do) ser acompanhado do respectivo contrato ou instrumento congénere que comprove o
objeto da contratacao.

6.4.1.3. Caso a apresentacio do(s) atestado(s) ndo sejam suficientes para o convencimento do(a)
pregoeiro(a), promover-se-a diligéncia para a comprovacio da capacidade técnica.
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LOTEII

Capacitacio Técnico-Operacional:

6.4.2. Comprovagao de Registro e Inscricio da Pessoa Juridica, na entidade profissional
competente - Conselho Regional de Contabilidade - CRC, da sede do licitante.

6.4.3. Comprovagao de aptiddo técnica, através de no minimo um atestado fornecido por pessoas
juridicas de direito ptblico ou privado, que comprovem a execucdo, pelo licitante, de servicos
similares em caracteristicas com o objeto ora licitado.

6.4.3.1. Fica facultado aos licitantes a apresentagdo de contrato ou instrumento habil que
comprove a prestacdo do servico objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no item
anterior.

6.4.3.2. Caso o(s) atestado(s) nao explicite(m) com clareza os servicos prestados, este(s)
devera(do) ser acompanhado do respectivo contrato ou instrumento congénere que comprove o
objeto da contratacao.

6.4.3.3. Caso a apresentacdo do(s) atestado(s) ndo sejam suficientes para o convencimento do(a)
pregoeiro(a), promover-se-a diligéncia para a comprovagao da capacidade técnica.

Capacitacdo Técnico-Profissional:

6.4.4. A licitante devera apresentar declaragao com indicacdo explicita da equipe técnica,
pertencente ao seu quadro permanente, adequada e disponivel para a realizacdo do objeto desta
licitagdio, assinada pela licitante e pelos respectivos técnicos, composta de no minimo:

a) 01 (um) profissional de nivel superior, na drea contabil, devidamente inscrito no cadastro
nacional de auditores independentes — CNAL

b) 01 (um) profissional de nivel superior ou técnico, na area de administracdo, devidamente
reconhecido pela entidade profissional competente, Conselho Regional de Administracao - CRA.

6.4.4.1. A comprovagao de vinculagao ao quadro permanente da licitante sera feita:

a) Para sécio, mediante a apresentacdo do estatuto social/contrato social e seus aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentagdo da ata de eleicdo e posse da atual diretoria, registrada
junto ao 6rgao competente.

c) Se o profissional integrante da equipe técnica ndo for socio e/ou diretor da empresa, a
comprovagdo se dard mediante a apresentagdo da copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) ou contrato de prestagao de servicos devidamente assinado e celebrado na forma
da lei.

LOTE II
Capacitacio Técnico-Operacional:
6.4.5. Comprovante de inscri¢ao e regularidade da empresa licitante € de seus responsaveis
técnicos junto a Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, dentro do prazo de validade.
6.4.6. Comprovacdo de aptiddo técnica, através de no minimo um atestado fornecido por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execucdo, pelo licitante, de servicos
similares em caracteristicas com o objeto ora licitado.
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6.4.6.1. Fica facultado aos licitantes a apresentagdo de contrato ou instrumento habil que
comprove a prestacdo do servigo objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no item
anterior.

6.4.6.2. Caso o(s) atestado(s) ndo explicite(m) com clareza os servicos prestados, este(s)
devera(o) ser acompanhado do respectivo contrato ou instrumento congénere que comprove o
objeto da contratacéo.

6.4.6.3. Caso a apresentacdo do(s) atestado(s) ndo sejam suficientes para o convencimento do(a)
pregoeiro(a), promover-se-a diligéncia para a comprovagao da capacidade técnica.

Capacitacao Técnico-Profissional:

6.4.7. Declaracio explicita indicando a equipe técnica, pertencente ao seu quadro permanente,
adequada e disponivel para a realizacdo do objeto da licitagdo, composta de no minimo 02 (dois)
profissionais Advogados, devidamente inscritos no Conselho na Ordem dos Advogado - OAB.
6.4.7.1. A comprovagao de vinculagao ao quadro permanente da licitante sera feita:

a) Para sécio, mediante a apresentacdo do estatuto social/contrato social e seus aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentagdo da ata de elei¢ao e posse da atual diretoria, registrada
junto ao érgao competente.

c) Se o profissional integrante da equipe técnica ndo for socio e/ou diretor da empresa, a
comprovagdo se dard mediante a apresentagdo da cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) ou contrato de prestagdo de servigos devidamente assinado e celebrado na forma
da lei.

6.4.7.1.1. Os profissionais indicados pela licitante deverao participar permanentemente do
servico objeto desta licitacao, admitindo-se a substituigdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela administragao.

LOTEIV

6.4.8. Comprovagcdo de aptiddo técnica, através de no minimo um atestado fornecido por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execucio, pelo licitante, de servigos
similares em caracteristicas com o objeto ora licitado.

6.4.8.1. Fica facultado aos licitantes a apresentacdo de contrato ou instrumento habil que
comprove a prestagdo do servigo objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no item
anterior.

6.4.8.2. Caso ofs) atestado(s) ndo explicite(m) com clareza os servigos prestados, este(s)
devera(3o) ser acompanhado do respectivo contrato ou instrumento congénere que comprove o
objeto da contratacao.

6.4.8.3. Caso a apresentacdo do(s) atestado(s) ndo sejam suficientes para o convencimento do(a)
pregoeiro(a), promover-se-a diligéncia para a comprovagio da capacidade técnica.

LOTEV

6.4.9. Comprovagdo de Registro e Inscricio da Pessoa Juridica, na entidade profissional
competente - Conselho Regional de Administracdo - CRA, da sede do licitante.
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6.4.9.1. Comprovagdo de aptiddo técnica, através de no minimo um atestado fornecido por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente averbado no CRA, que comprove a
execucio, pelo licitante, de servigos similares em caracteristicas com o objeto ora licitado.
6.4.9.2. Fica facultado aos licitantes a apresentagdo de contrato ou instrumento hdabil que
comprove a prestagdo do servigo objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no item
anterior.

6.4.9.3. Caso ofs) atestado(s) ndo explicite(m) com clareza os servicos prestados, este(s)
devera(do) ser acompanhado do respectivo contrato ou instrumento congénere que comprove o
objeto da contratagao.

6.4.9.4. Caso a apresentagdo do(s) atestado(s) nao sejam suficientes para o convencimento do(a)
pregoeiro(a), promover-se-a diligéncia para a comprovagdo da capacidade técnica.

LOTE VI

Capacitacao Técnico-Operacional:

6.4.10. Comprovagio de Registro e Inscricao da Pessoa Juridica, na entidade profissional
competente - Conselho Regional de Contabilidade - CRC, da sede do licitante.

6.4.11. Comprovagéo de aptidao técnica, através de no minimo um atestado fornecido por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execucao, pelo licitante, de servigos
similares em caracteristicas com o objeto ora licitado.

6.4.11.1. Fica facultado aos licitantes a apresentacao de contrato ou instrumento habil que
comprove a prestagdo do servico objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no item
anterior.

6.4.11.2. Caso o(s) atestado(s) nao explicite(m) com clareza os servicos prestados, este(s)
devera(do) ser acompanhado do respectivo contrato ou instrumento congénere que comprove 0
objeto da contratagao.

6.4.11.3. Caso a apresentagdo do(s) atestado(s) nao sejam suficientes para o convencimento do(a)
pregoeiro(a), promover-se-a diligéncia para a comprovacao da capacidade técnica.

Capacitacao Técnico-Profissional:

6.4.12. A licitante devera apresentar declaragao com indicacdo explicita da equipe técnica,
pertencente ao seu quadro permanente, adequada e disponivel para a realizagdo do objeto desta
licitagdo, assinada pela licitante e pelos respectivos técnicos, composta de no minimo:

a) 01 (um) profissional de nivel superior, na area de contabilidade, devidamente reconhecido pela
entidade profissional competente, Conselho Regional de Contabilidade — CRC;

b) 01 (um) profissional de nivel superior ou técnico, na area de administracdo, devidamente
reconhecido pela entidade profissional competente, Conselho Regional de Administragéo - CRA.

6.4.12.1. A comprovacao de vinculagdo ao quadro permanente da licitante sera feita:

a) Para s6cio, mediante a apresentagao do estatuto social /contrato social e seus aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentagdo da ata de elei¢do e posse da atual diretoria, registrada
junto ao 6rgao competente.

c) Se o profissional integrante da equipe técnica ndo for socio e/ou diretor da empresa, a
comprovacdo se dard mediante a apresentagdo da cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
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Social (CTPS) ou contrato de prestagdo de servicos devidamente assinado e celebrado na forma
da lei.

LOTE VII

Capacitacdo Técnico-Operacional:

6.4.13. Registro de inscricdo e regularidade de pessoa jurfidica no Conselho Regional de
Biblioteconomia — CRB.

6.4.14. Comprovacio de aptiddo técnica, através de no minimo um atestado fornecido por pessoas
juridicas de direito piiblico ou privado, que comprovem a execucdo, pelo licitante, de servigos
similares em caracteristicas com o objeto ora licitado.

6.4.14.1. Fica facultado aos licitantes a apresentagdo de contrato ou instrumento habil que
comprove a prestagdo do servigo objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no item
anterior.

6.4.14.2. Caso o(s) atestado(s) ndo explicite(m) com clareza os servicos prestados, este(s)
devera(3o) ser acompanhado do respectivo contrato ou instrumento congénere que COmprove o
objeto da contratagao.

6.4.14.3. Caso a apresentagdo do(s) atestado(s) ndo sejam suficientes para o convencimento do(a)
pregoeiro(a), promover-se-a diligéncia para a comprovacéo da capacidade técnica.

Capacitacio Técnico-Profissional:
6.4.15. A licitante devera apresentar declaragdo com indicacao explicita da equipe técnica,

pertencente ao seu quadro permanente, adequada e disponivel paraa realizacio do objeto desta
licitacdo, assinada pela licitante e pelos respectivos técnicos, composta de no minimo:

a) 01 (um) profissional de nivel superior, na drea de biblioteconomia, devidamente reconhecido
pela entidade profissional competente;

b) 01 (um) profissional de nivel superior, na area de arquivologia.

6.4.15.1. A comprovacdo de vinculagao ao quadro permanente da licitante sera feita:

a) Para sécio, mediante a apresentacao do estatuto social /contrato social e seus aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentacdo da ata de elei¢cao e posse da atual diretoria, registrada
junto ao 6rgdo competente.

c) Se o profissional integrante da equipe técnica ndo for sécio e/ou diretor da empresa, a
comprovacio se dard mediante a apresentagao da cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) ou contrato de prestagao de servicos devidamente assinado e celebrado na forma
da lei.

LOTE VIII

6.4.16. Comprovacio de aptiddo técnica, atraveés de no minimo um atestado fornecido por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execucdo, pelo licitante, de servicos
similares em caracteristicas com o objeto ora licitado.
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6.4.16.2. Fica facultado aos licitantes a apresentacdo de contrato ou instrumento habil que
comprove a prestacdo do servico objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no item
anterior.

6.4.16.3. Caso o(s) atestado(s) ndo explicite(m) com clareza os servicos prestados, este(s)
devera(do) ser acompanhado do respectivo contrato ou instrumento congénere que cOmprove o
objeto da contratacao.

6.4.16.4. Caso a apresentagio do(s) atestado(s) ndo sejam suficientes para o convencimento do(a)
pregoeiro(a), promover-se-a diligéncia para a comprovagdo da capacidade técnica.

6.5. DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.5.1. Declaracio de que atende aos requisitos de habilitagao, e que responderd pela veracidade
das informagcdes prestadas, na forma da lei.

6.5.2. Declaracdo de consentimento para o tratamento de dados pessoais, conforme previsto no
art. 72 da Lei n® 13.709/2018 (LGPD).

6.5.3. 0 envio da proposta final (consolidada), e dos documentos de habilitacdo, devera ser
realizado via sistema, no prazo de até 02 (duas) horas, apés a solicitacdo pelo agente de
contratacio/pregoeiro(a), sob pena de desclassificacdo, caso a empresa opte por ja anexar
os documentos de habilitacdo antes da disputa de lances e a mesma seja arrematante do
lote, os mesmos ja serdo analisados pés disputa, sob pena de desclassificacdo caso nao
atenda aos requisitos desse termo.

6.5.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nAo-digitais quando houver divida em relacao a
integridade do documento digital.

6.5.5. Nio serio aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.5.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

6.5.7. Serio aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigdes.

6.5.8. A declaracio do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.

6.5.9. Ser4 inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

7. APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS:

7.1. A apresentacdo da proposta de precos serd por meio através do sistema Licita+Brasil -
https://licitamaisbrasil.com.br/

7.2. Prazo de validade nio inferior a 60 (sessenta) dias;
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73. Os itens cotados, nos quantitativos licitados, segundo a unidade de medida consignada no
edital, bem como valor global da proposta de pregos por extenso.

=.4. Os valores unitarios e totais em algarismos de cada item cotado, e conforme o caso, o valor
global do lote e/ou da proposta em algarismos e por extenso.

7.5. Quantidade ofertada por item/lote, observando o disposto neste Termo de Referéncia;

7.6. 0 envio da proposta final (consolidada), e dos documentos de habilitagdo, devera ser
realizado via sistema, no prazo de até 02 (duas) horas, ap6s a solicitagdo pelo agente de
contratacdo, sob pena de desclassificacao.

8. DA EXECUGAO DOS SERVICOS:

8.1. DAS ORDENS DE SERVICOS: Os servicos licitados/contratados serao executados mediante
expedicdo de ORDENS DE SERVICOS, por parte da administracio ao licitante vencedor, que
indicardo os quantitativos a serem executados, de acordo com a conveniéncia e oportunidade
administrativa, a necessidade e disponibilidade financeira da Contratante.

8.1.1. A ordem de servico emitida conterd os servicos pretendidos e a respectiva quantidade,
devendo ser entregue ao contratado no seu endereco fisico, ou enviada via fac-simile ao seu
ntimero de telefone, ou ainda remetida via e-mail ao seu endereco eletrénico, cujos dados constem
do cadastro da cdmara ou do proprio contrato.

8.1.2. Observadas as determinagdes e orientagdes constantes da ordem de servico, o contratado
devera fazer a execugdo dos servigos no local, dentro do prazo e horarios previstos, oportunidade
em que recebera o atesto declarando a execugao do servigo.

8.1.3. O aceite dos servicos pelo 6rgdo recebedor nao exclui a responsabilidade civil do contratado
por vicio de quantidade, qualidade ou disparidade com as especificagdes estabelecidas no anexo
do edital quanto aos servigos executados.

8.2. DO PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO: Os locais serdo previamente designados pelo referido
6rgio a CONTRATADA, os servigos deverdo ser entregues/executados de acordo com a
necessidade do 6rgdo a contar da expedicéo de ORDEM DE SERVICOS pela Administragao no local
determinado pela Unidade Gestora, e no prazo méaximo de até 05 (cinco) dias.

8.2.1. Para os servicos objeto deste certame, devera ser emitida fatura e nota fiscal em nome da
Camara de Paracuru/Ce.

8.2.1.1. As informacdes necessarias para emissao da fatura e nota fiscal deverdo ser requeridas
junto a contratante.

8.2.2. No caso de constatacdo da inadequagdo dos servicos fornecidos as normas e exigéncias
especificadas no edital e na proposta de precos vencedora a Administracio os recusara, devendo
ser de imediato ou no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas adequados as supracitadas
condicdes, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis, na forma da lei e deste instrumento.
8.2.3. As prorrogacdes de prazo serao concedidas somente mediante justificativa, permissiva
legal e conveniéncia atestado pela CAmara de Paracuru/Ce.

8.3. Os servicos licitados deverao ser executados, observando rigorosamente as condigdes
contidas no termo de referéncia, nos anexos do edital e disposigdes constantes de sua proposta de
precos, bem ainda as normas vigentes, assumindo o contratado a responsabilidade pelo
pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer 6nus de origem federal, estadual e municipal,
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bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo dos servicos que lhes sejam imputaveis, inclusive com
relacdo a terceiros, e ainda:

a) A reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
servico em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes;

b) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 3 Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do servigo, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgao interessado;

c) Indicar preposto, aceito pela Administragao, para represent4-lo na execugdo do servigo. As
decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
comunicadas aos seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes;

d) A execugdo dos servigos deve se efetuar de forma a ndo comprometer o funcionamento dos
servicos dos érgaos solicitantes.

9. FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

9.1. Para a execucio dos servigos sera emitida ORDEM DE SERVICOS, em conformidade com a
proposta(s) vencedora(s);

9.2. O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir da data de sua assinatura e
vigorara por 12 (doze) meses, na forma do artigo 105, e poderio ser prorrogados na forma do
artigo 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.3, As obrigagdes decorrentes do presente processo administrativas serdo formalizadas
mediante lavratura do contrato, subscrito pela CAmara, representada pelo seu Ordenador de
Despesas.

10. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO:

10.1. A execucdo do objeto serd fiscalizada por servidor designado pelo 6rgdo responsavel pela
contratacdo, sendo que o Gestor do Contrato sera responsavel por atestar os documentos da
despesa (nota fiscal), quando comprovada a fiel e correta execucdo para fins de pagamento;
10.2. A presenga da fiscalizagdo por servidor designado pelo 6rgio responsavel pela contratacao
nio elide nem diminui a responsabilidade da empresa contratada; e

10.3. Cabera ao 6rgio responsavel pela contratagdo rejeitar totalmente ou em parte, qualquer
equipamento que ndo esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para
substituicdo do item eventualmente fora de especificacao.

11. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

11.1. ACONTRATADA obriga-se a:
a) Responsabilizar-se por toda e qualquer obrigacdo civil e penal, bem como pelos encargos

trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato, além da concessdo de todos
os direitos e beneficios ao trabalhador cujos servigos forem utilizados na execucao do objeto
contratado, vigentes a época da contratacdo ou que venham a ser exigidos pelo governo;
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b) Executar o objeto de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia e seus anexos, e na
proposta da contratada;

) Executar o objeto no endereco definido pela contratante com observancia dos prazos
estabelecidos;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo na execugéo do objeto;

e) Responder por qualquer incidente que venha a ocorrer com os seus empregados envolvidos na
execucdo do objeto;

f) Manter as condigdes de habilitagao e classificaciio previstas neste Termo de Referéncia e seus
anexos, durante a execugdo do contrato;

g) Observar as especificagdes de garantias exigidas, nos termos deste Termo de Referéncia;

h) Substituir imediatamente qualquer item ndo satisfatorio da execucdo do objeto, quando nao
aprovado pela fiscalizagdo da contratante;

i) Estar atualizada e manter a contratante atualizada, quando for o caso, de todos os assuntos
legais que digam respeito a sua atividade profissional e tenham impacto na execucdo do objeto da
contratacao;

j) Cumprir a legislagao ambiental e de seguranca do trabalho vigente para 0 seu ramo de atividade
profissional;

k) Cumprir a legislagdo sanitaria vigente e demais regulamentos dos 6rgaos competentes para a
regulamentagdo e fiscalizagdo do seu ramo de atividade, no que for aplicavel a esta contratagao;
1) Comprovar sua legalidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, de acordo coma legislagao vigente
no Pafs;

m) Ressarcir eventuais prejuizos sofridos pela contratante em virtude do seu inadimplemento em
relacdo ao cumprimento de encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do contrato, incluindo-se nesse dever custas judiciais, honorarios advocaticios entre
outros regularmente suportados pela contratante;

n) Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os empregados necessarios a
execucdo do objeto, cabendo-lhe, exclusivamente, responder pelos encargos sociais, trabalhistas
e previdenciarios previstos na legislagdo vigente e quaisquer outros que decorram de sua
condicdo de empregador;

0) Acatar as orientagdes do Fiscal de Contrato, sujeitando-se 2 mais ampla e irrestrita fiscalizagao,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;

p) Responsabilizar-se pelas despesas diretas ou indiretas do contrato, tais como: saldrios,
transportes, alimentagdo, didrias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas na execuc¢do do objeto
deste Contrato, ficando ainda o contratante, isento de qualquer vinculo empregaticio com 08
empregados da contratada;

Estado do Ceara PR DE_Z}(‘:‘&
CAMARA MUNICIPAL DE PARACURU = oo, )
Rua: Sao Jodo Evangelista, 459 - Bairro Paracuru Beach - Cep: 62.680-000 %H‘ = o/
CNPJ: 63.368.278/0001-36 Site: www.camaradeparacuru.ce.gov.br N\ _‘ix;;\i_'?_g:,/



paRACLIRL

Estado do Ceara  3OPEL

CAMARA MUNICIPAL DE PARACURU /g 55 B

Rua: Sao Jodo Evangelista, 459 - Bairro Paracuru Beach - Cep: 62.680-000 t\ DF. 2 2 QJ

CNPJ: 63.368.278/0001-36 ite: ww w.camaradeparacuru.ce.gov.br \ oy
] /0 Site: www.camaradeparacuru.ce.gov.by \_RE%7

Email: camaraparacuruce@gmail.com

CAMARA CIPAL DE
PARACLRL

q) Selecionar e preparar seus empregados, inclusive quando houver atualizacdo dos regulamentos
relacionados a execug¢ao do objeto;

r) Responsabilizar-se integralmente pela execugdo do objeto contratado, nos termos da legislacao
vigente;

s) Responsabilizar-se pelo cumprimento das normas disciplinares determinadas pela
Administracao;

t) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito Federal, Estadual ou Municipal, as
normas de seguranca da contratante, quando necessario;

u) Arcar com eventuais prejuizos passiveis de danos, ou desaparecimento de bens materiais,
causados a contratante e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas
por seus empregados ou prepostos, na execugao do objeto do Contrato.

12. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

12.1. Sdo0 obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Exercer a fiscalizagdo por servidores especialmente designados;

b) Efetuar o pagamento na forma contratada;

¢) Receber o objeto de acordo com 0 especificado;

d) Permitir acesso aos representantes da contratada quando necessério para a execugdo do
objeto;

e) Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execucdo do

objeto, fixando prazo para sua corregao.

13. CONDICOES DE PAGAMENTO:

13.1. PRECOS: Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos
de pessoal, custos e demais despesas previsiveis que possam incidir sobre a execucdo dos servigos
licitados, inclusive a margem de lucro.

13.2. PAGAMENTO: O pagamento ser feito na propor¢ao da execucdo dos servigos solicitados,
segundo as ordens de servico expedidas pela Administragdo, de conformidade com as notas
fiscais/faturas devidamente atestadas pelo gestor da despesa, acompanhadas das certiddes
federais, estaduais e municipais do licitante vencedor, todas atualizadas, observadas as condi¢oes
da proposta.

13.2.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias ap6és o encaminhamento da
documentacio tratada no subitem 13.2, observadas as disposicées editalicias, através de crédito
na conta bancaria do contratado ou através de cheque nominal.

13.3. REAJUSTE: Os valores contratados ndo serao reajustados antes de decorrido o periodo de
12 (doze) meses.
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14.DO0S RECURSOS FINANCEIROS:

14.1. As despesas ocorrerdo a conta de recursos especificos consignados nos respectivos
Orgamentos’préprios da CAmara Municipal de Paracuru/Ce, na seguinte DOTACAO
ORCAMENTARIA:

— UNIDADE ELEMENTO DE FONTE DE
aRGan ORCAMENTARIA ATIVIDALE: DESPESAS RECURSO
01 031 0001
15 Camara | 1501 Camara ifiggllsten " 3'3'90'39'00 d 2{5000000001
Municipal de | Municipal e : cao e utros serv. e _ecursos nao
Faracam/Ce Paracuru/Ce Funcmqamento lterF.‘ pessoa | vinculados de
das Atividades | juridica Impostos
Legislativas

15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

15.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecugcdo total ou parcial.

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
fornecimento sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

15.3. As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

15.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacio do plano
de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

15.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

15.7. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

15.8. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19).
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15.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
15.10. O fiscal do contrato informaréd ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisio ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

15.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucio do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

15.12. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas 3 renovacio tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

15.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢Ges de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

15.14. Caso ocorram descumprimento das obrigagoes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

15.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacio do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de compra/nota de empenho, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacio da necessidade de adequagoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracgao.

15.16. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

15.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, 2 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

15.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencio ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

15.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢ao de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.
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15.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacio ou prorrogacao
contratual.

15.21. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informagdes sobre a consecu¢ao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

16. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV):

16.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragoes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

16.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

16.1.2.Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos piblicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. Dar causa 2 inexecucao total do contrato;

16.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

16.1.5.Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.6.Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7.Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

16.1.8.Apresentar declaragao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracio falsa durante o pregao eletrdnico ou a execugao do contrato;

16.1.9. Fraudar a pregdo eletronico ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
16.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 0s
fornecedores, em qualquer momento do pregao, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.
16.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

16.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.
16.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracio falsa quanto as
condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 0s
fornecedores, em qualquer momento do pregao, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.
16.2.1. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

16.2.2. Praticar ato lesivo previsto no art. 5¢ da Lei ne 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.3. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil criminal, 3s seguintes sangoes:
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a) Adverténcia pela falta do subitem 16.1.1 deste Edital, quando ndo se justificar a imposi¢do

de penalidade mais grave;

b) Multa de 2 % (dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela

conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 16.1.1 a 16.1.12;

) Impedimento de licitar e contratar no 4mbito da Administragdo Piblica direta e indireta

do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 16.1.2 a 16.1.7 deste Edital, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

d) Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Piiblica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 16.1.8 a
16.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;
16.4. Naaplicacdo das sanges serdo considerados:

16.4.1.A natureza e a gravidade da infragado cometida;

16.4.2. As peculiaridades do caso concreto;

16.4.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.4.4.0s danos que dela provierem para a Administragao Publica;

16.4.5.A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

16.5. Se a multa aplicada e as indenizages cabfveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragio ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente.

16.6. A aplicacdo das sang¢bes previstas neste Edital, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacio integral do dano causado a Administracdo Publica.

16.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

16.8. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracio ptblica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracio da responsabilidade da empresa deverio ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Apuragao de Responsabilidade - PAAR.

16.9. A apuracio e o julgamento das demais infracoes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo 2 Administracdo Pliblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.10. 0 processamento do PAAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Ptiblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao
de agente publico.
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16.11. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-A em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n®
9.784, de 1999.

16.12. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a
este Edital.

17. DAS ALTERACOES E DA REPACTUAGAO DO VALOR CONTRATADO:

17.1.0 contrato poderé ser reajustado conforme 0s casos previstos em Lei.

17.2. Podera ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos
do contratado e a retribuigio da Administragdo para a justa remuneracio do fornecimento, desde
que objetivando a manuten¢ao do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipotese
de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual, nos
termos do artigo 124, Inciso II, alinea "d" da Lei N2 14.133/21, devendo ser formalizado através
de ato administrativo.

18. DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX):

18.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacoes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

18.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracio providenciar a readequagao do
cronograma fixado para o contrato.

18.2.1.Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficaré ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas san¢oes administrativas; e
b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.

18.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

18.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

18.3.2. A alteracdo social ou a modifica¢ao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a rescisio se nio restringir sua capacidade de concluir o contrato.

18.3.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

18.4. O termo de rescisido, sempre que possivel, sera precedido:
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18.4.1.Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

18.4.2. Relacio dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

18.4.3.Indenizagdes e multas.

18.5. A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.® 14.133, de 2021).

18.6. A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Paracuru/CE, 06 de fevereiro de 2025.

Onlofi PREGWG ol
ANTONIA NEI LVA ALMEIDA
Presidente da CAmara Municipal de Paracuru/Ce.



